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Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze

URZAD GMINY JELESNIA
UL. PLEBANSKA 1
34-340 JELESNIA

stosownie do postanowien art. 11, 12 oraz 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223 poz. 1458 ze zm.) oglasza nabér na wolne stanowisko
urzednicze tj. na stanowisko:

ds. oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Referacie Planowania Przestrzennego
Srodowiska i Spraw Komunalnych

1. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie, o ktérym mowa powyzej musi:
1.posiada¢ obywatelstwo polskie
2.posiada¢ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku
3.nie by¢ karana za przestgpstwo popetnione umyslnie
4.cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinig

2. Wymagania niezbe¢dne: Wyksztalcenie: wyzsze,
Wymagany profil( specjalnosé): administracja, prawo,
rachunkowos¢,

minimum 1 — rok stazu w administracii,

Obligatoryjne uprawnienia: umieje¢tnos¢ obstugi sprzetu biurowego,
znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach, ustawy o rachunkowosci, ustawy
Ordynacja podatkowa, ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji,

Predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ pracy w zespole,
umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy,

Umiejetnosci zawodowe: umiejetnos$é poruszania si¢ w przepisach
prawnych.

3. Wymagania dodatkowe:
Znajomos¢ ustawy prawo ochrony srodowiska.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- zbieranie i analiza danych niezbednych do ustalenia wysokosci optaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi,
e



- weryfikacja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
- ewidencja opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
- analiza stanu kont podatkéw w zakresie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- kontrola terminowosci regulowania naleznosci z tytuhu optaty za zagospodarowanie odpadami(
wystawianie uprawnien i tytutdw wykonawczych,

- przygotowanie decyzji administracyjnych okreslajacych wysokos¢ zaleglosci z tytutu oplat za
gospodarowanie komunalnymi w razie nieztozenia deklaracji o wysokosci optat, albo w razie
uzasadnionych watpliwosci, co do danych zawartych w deklaracji,

-realizacja zadaf wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, ze
szczegdlnym uwzglednieniem:
- wspétuczestniczenia w opracowywaniu aktow, w tym aktdw prawa
miejscowego w zakresie prowadzonych spraw,
- wspotuczestniczenia w przygotowaniu kampanii informatycznej
dotyczacej w/w zagadnien,
- kompleksowego zarzadzania systemem gospodarowania odpadami
- sprawowania nadzoru nad realizacja obowiazkow wlascicieli
nieruchomosci zwiazanych z utrzymaniem czystosci i porzadku w gminie,
-sporzadzanie sprawozdan i analiz w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi oraz
w zakresie sprawozdawczosci budzetowe;.

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1. List motywacyjny,

2. C.V. z zapisem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach
rekrutacyjnych,

3. Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

4. Kserokopi¢ dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje kandydata zgodnie z
wymogami podanymi w ogloszeniu,

5. Pisemne o$wiadczenie o niekaralnosci zlozone pod sankcjg odpowiedzialnosci z art. 233
kodeksu karnego za sktadanie fatlszywych zeznan,

6. Zaswiadczenie lekarskie, potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych- zdolnos¢ do
wykonywania pracy na danym stanowisku pracy

7. Kserokopi¢ $wiadectw pracy lub zaswiadczenie potwierdzajace staz pracy

. Dokumenty dodatkowe — kserokopie:

1. Referencji,

2. Zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

3. Innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnosé¢ do pracy na danym stanowisku.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie , w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnieniu 0so6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%

. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:
a) usytuowanie stanowiska pracy: budynek dwukondygnacyjny, schody,

%



b) czas pelen wymiar, przecigtnie 40 — godzin tygodniowo,,
¢) bezposredni kontakt z interesantami, wyjazdy stuzbowe wg potrzeb pracodawcy.

Dokumenty o ktéorych mowa powyzej nalezy skladaé na Biurze Podawczym Urzedu Gminy
Jelesnia, ul. Plebanska 1, 34-340 Jelesnia do godz. 15.00, lub przeslaé droga pocztowg w
zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko urzednicze ds. oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w Referacie Planowania Przestrzennego Srodowiska
i Spraw Komunalnych w terminie do dnia 20 czerwca 2013 r.

List¢ kandydatow dopuszczonych do selekcji koncowej, jak réwniez termin i godzina rozmowy
kwalifikacyjnej kandydatéw podane zostang na tablicy ogloszefi w Urzedzie Gminy i w BIP.

MARIAN CZARNOTA

WOJT GMINY JELESNIA
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